Smérnice JKA cislo 04/2005
Smérnice pro vyjezd statni reprezentace

Ceského svazu karate JKA

1. POZADAVEK

Plan vyjezdu, reprezentacni trenér piedlozi piehled akci pro dany rok, které jsou schvéleny
rozpoctem, piipadné predlozi kym jsou akce schvaleny navic.

Pozadavek na vyjezd podavd na JKA reprezentacni trenér nebo povéreny vedouci akce.
Pozadavek musi obsahovat:
1.) nazev akce
2.) misto konani
3.) termin konani — pfesny datum zavodu
4.) zpusob nominace - trenér predlozi zpravu na zaklad¢ které sestavil nominacni kritérium,
ptipadné uvede kym bylo kritérium odsouhlaseno
- ptredpokladané umisténi jednotlivych zavodnikd nebo druzstev
5.) nominace — vedouci akce pteda na JKA seznam ucastnikii na formulafi ¢. 1, ktery musi
obsahovat: - jméno

- bydliste

- rodné ¢islo

- ¢islo pasu
6.) pozadovany termin piijezdu do mista konani
7.) pozadovany termin odjezdu z mista konani
8.) pozadavek na ubytovani, pojisténi, dopravu, valutové vybaveni, stravovani (pozadavek

musi byt v souladu se schvalenym rozpoc¢tem na danou akci)
9.) pozadavek na piepravu nadvahy s uvedeni poctu kust a odhad celkové nadvahy
termin pfedani poZadavku na svaz pied konanim akce — 90 dni

10.) pozadavek se predava na formulati JKA ¢. 2.

2. EVIDENCE VYJEZDU

1.) pozadavek - reprezentacni trenér pieda piehled akei, které jsou schvaleny rozpoc¢tem,
ptipadné predlozi kym jsou schvéleny navic.

2.) a/ potvrzeni objednavky — povéiena osoba z JKA odesle objednavku na cestovni kancelat
nebo sama akci zajisti, av§ak vZdy doloZi potvrzenou
objednavku na pozadované sluzby.

b/ piihlaSeni na zavody - reprezentatni trenér preda na sekretariat JKA schvaleny
pozadavek na vyjezd VV JKA. Odpovédny pracovnik sekretaridtu JKA zajisti ptihlaSeni
zavodnikd.

¢/ predani dokladd - vedouci akce pieda ve stanoveném terminu na JKA pozadavek
- vedouci akce si vyzvedne na JKA potiebné doklady na akci a to
pojisténi, formuldie — letenky, wvalutové vybaveni, doklad o
ubytovani a jiné potiebné dokumenty na zavod. Pievzeti vSech
dokladt potvrdi svym podpisem na formulafi €. 3.



d/ potvrzené vysledky — vedouci akce pteda na JKA potvrzeny formuléi od potradatele, kde
je uvedeno kolik startujicich se zicastnilo zavodu a umisténi
nasSich zavodnikt v kazdé¢ kategorii do 10 dnd po navratu.

e/ predani vysledovky na MSMT — povéfeny pracovnik na JKA vyplni na formulaf ¢. 4 a
zasle doporucené vysledky na MSMT do 30 dnti ode
dne navratu vypravy z akce.

3.) vedouci vypravy (trenér) piedlozi do 30-ti dni hodnoceni jednotlivych reprezentant na
dané akeci a celkovou zpravu o vyjezdu reprezentace.

4.) vedouci vyjezdu zodpovida, Ze vSichni Gcastnici vyjezdu do zahrani¢i budou fadné
pojisténi, dale vedouci vypravy zodpovida spolu s reprezentaénim trenérem, ze vSichni
zavodnici, ktefi se zucastni vyjezdu, zavodu nebo soustiedéni budou mit podepsan statut
reprezentantli JKA. Reprezentanti, kteti nebudou mit platny prikaz JKA a podepsany
statut reprezentanta se nesmi zucastnit zadné akce potfaddané nebo hrazené JKA pro
reprezentanty.

5.) Vyjezd statni reprezentace vzdy zacina v misté srazu na JKA nebo piimo na letisti dle
dispozic vedouciho vypravy. Jizdné se ucastnikiim vypravy na misto spole¢ného odjezdu
nehradi.

3. VYUCTOVANI

1.) a/ zaloha- vedouci akce pfevezme a podepiSe pievzeti zalohy korunové i valutové, kde je
uvedeno, kdy byla vyplacena zaloha, vyse zalohy, kdo ji pfevzal, na jakou akci
je ur¢ena, termin akce.

b/ vytctovani korunové zalohy — vedouci akce vyplni formulaf €. 5 a ptfed4 jej na
sekretariat JKA do 10-ti dnti po piijezdu.

¢/ do 10 dnii po skonceni akce pieda vedouci akce na svaz vyictovani valutového
vybaveni, kdy ptedlozi veskeré doklady roztfidéné do jednotlivych oblasti (zvlast
startovné, doprava, stravovani, ubytovani, ostatni poplatky). Vyuactovani bude
provedeno na predepsaném formulafi €. 6.

2.) kompletni vyuctovani akce — provede pracovnik svazu do 15-ti dnii a veskeré dokumenty
o0 soutézi (propozice, vyuctovani korunovych a
valutovych zaloh, fakturacni vyactovani vSech naklada) v
kopii zalozi do evidence jednotlivych vyjezdu.

4. POUCENI

1.) Trenér statni reprezentace zodpovida za to, ze vedouci vypravy a fidi¢ budou fadné
pouceni a sezndmeni s obsahem této smérnice.

Ing. Karel Strnad
pfedseda svazu

Smérnice byla schvalena VV JKA dne 7.9.2005 usneseni VV U1-7/05



